Начальнику отдела
Обеспечения внешних связей ИОН
Кузиной Е.И.
СЛУЖЕБНАЯ  ЗАПИСКА
        Факультет/Кафедра (название структуры ИОН) просит оформить приглашение для получения однократной (двукратной, многократной) российской визы гражданину (гражданство, фамилия, имя) с ДД.ММ.ГГ по ДД.ММ.ГГ, прибывающему в Академию с целью (подробно указать цель поездки). Для многократной визы подробно описать цель первых 3-х въездов в Россию.

Просим забронировать номер (указать категорию номера)  в гостинице РАНХиГС в корпусе (указать №). Средства для оплаты будут взяты из ..(указать источник финансирования) . Если ИГ будет проживать в другом отеле – указать, где будет проживать, город, адрес.
Факультет/Кафедра (название структуры ИОН)  обязуется обеспечить соблюдение иностранным гражданином (фамилия, имя)  правил пребывания иностранцев на территории РФ, нести все финансовые, медицинские расходы, связанные с его проживанием, передвижением и выездом в установленные сроки за пределы РФ.
Выплата гонорара данному иностранному специалисту производиться не/будет.

Просьба оформить приглашение  в электронном/бумажном виде!

Мы информированы о том, что течение трех рабочих дней со дня заключения гражданско-правового/трудового договора с иностранным гражданином, ИОН РАНХиГС направляет информацию о заключении трудового договора или гражданско-правового договора на выполнение работ (услуг) с иностранным гражданином в Управление по вопросам миграции ГУ МВД.
В связи с этим, факультет/кафедра (название структуры ИОН) обязуется не позднее следующего рабочего дня после прибытия иностранного гражданина в Российскую Федерацию, направить в отдел международной политики копии миграционной карты, уведомления о постановке на миграционный учет, копию визы ИГ. 
Факультет/кафедра (название структуры ИОН) обязуется не позднее следующего рабочего дня после убытия иностранного гражданина из Российской Федерации уведомить об этом отдел международной политики. 
Мы информированы о том, что в случае несвоевременной постановки ИГ на миграционный учет приглашенного нами иностранного гражданина и/или несвоевременного уведомления УВМ ГУ МВД о заключении/расторжении ТД или ГПД законодательством Российской Федерации предусмотрено наказание в виде штрафа (иностранца и принимающей стороны), а также депортация из России иностранного гражданина, с последующим запретом на посещение Российской Федерации в течение 5 лет. 
Декан (или зам. декана)
факультета                                         _________________                               ________________ 
                                                                        ФИО                                                       подпись   
Исполнитель: ФИО, тел… e-mail…..

